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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Rapotan Mihaela Responsabil achizitii 13.09.2022
1.2 | Verificat Greceanu Viorica Presedinte comisie SCIM 14.09.2022
1.3 | Aprobat Serban Robert Nicolae Primar 15.09.2022

2. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
2.1 Editia | 23.03.2021

2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 07.01.2022
24 Revizia 2 15.09.2022
2.5 Revizia 3 03.04.2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data

Crt nr. primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1 | Informare / Aplicare Achizitii Responsabil achizitii Contor Catalin 15.09.2022

3.2 | Aprobare Primar Primar Serban Robert Nicolae 15.09.2022

3.3 | Verificare SCIM Presedinte comisie Greceanu Viorica 15.09.2022

SCIM
3.4 | Arhivare Achizitii Responsabil achizitii Rapotan Mihaela 04.04.2023
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Autoritatea contractanta aplica prezenta procedura

proprie ori de cate ori intentioneaza sa atribuie contracte de achizitie

publica/acord cadru ce privesc achizitii publice ce au ca obiect servicii

postale si de curierat/servicii de paza/servicii de salvare acvatica, servicii

juridice (in masura n care nu sunt excluse in temeiul art. 29 alin. 3) sau

alte servicii prevazute Tn Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile

publice, a caror valoare estimata este mai mica decat valoarea de 3.636.150,00

lei fara TVA si este mai mare decat pragul valoric prevaut in Lege pentru

achizitia directd, respectiv valoarea de 270.120,00 lei.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Achizitiile publice de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016,
cu modificarile si completarile ulterioare, a cdror valoare estimata este mai mica decat pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completdrile ulterioare, derulate de
catre institutie pentru acoperirea nevoilor proprii

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de entitatea publica:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct In cadrul institutiei.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe care
aceasta activitate il are Tn cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate structurile.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatii:
Achizitii Publice.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac Tn materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National pentru Solutionarea Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotarérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004 cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

- Regulamentul Intern al institutiei;

- Dispozitii ale Conducatorului institutiei;

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

v

7.1. Definitii ale termenilor:

Nr. Crt

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1

2

3

7.1.1

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

Procedura de sistem (procedura

generala)

Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul entitatii publice
aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica;

Procedura operationala (procedura de

lucru)

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul Tntregii entitati publice;

Document

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se confera
un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit inscriptie sau
alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

Aprobare

Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea
desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

Achizitie sau achizitie publica

Achizitia de lucrdri, de produse sau de servicii prin intermediul unui contract de
achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la
operatori economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile,
produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

Acord-cadru

Acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante
si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor
si conditiilor care guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi
atribuite Intr-o anumita perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa
caz, cantitatile avute In vedere;

Contract de achizitie publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in
scris Tntre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe autoritati
contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau
prestarea de servicii;

7.1.10

Oferta

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde
propunerea financiard, propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite
prin documentatia de atribuire;

7.1.11

Ofertant

Orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de
atribuire;

7.1.12

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau grup
ori asociere de astfel de persoane, inclusiv orice asociere temporara formata

intre doua ori mai multe dintre aceste entitati, care ofera in mod licit pe piata

executarea de lucrari, furnizarea de produse ori prestarea de servicii;

7.1.13

Specificatii tehnice

Cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs,
serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera
corespunzatoare indeplinirii necesitatii autoritatii contractante.

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

7.2.1 P.S. Procedura de sistem

7.2.2 P.O. Procedura operationala

7.2.3 E Elaborare
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7.2.4 \% Verificare
7.2.5 Ap. Aplicare
7.2.6 Ah. Arhivare
7.2.7 CPV Vocabularul comun privind achizitiile publice
7.2.8 SEAP Sistemul electronic de achizitii publice

7117




UAT ORASUL EFORIE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICII Revizia 2
SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE PRIN PROCEDURA
PROPRIE - ANEXA 2 DIN LEGEA NR. 98/2016

Cod: P.O. AP 09 Exemplar nr. 1

8. Descrierere procedurii

8.1. Generalitati:

Prezenta procedura operationala stabileste cadrul si metodologia unitara pentru organizarea si
desfasurarea procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru de servicii avand ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa 2 din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile
ulterioare, a caror valoare estimata este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d
(3.636.150 lei) este mai mare decat pragul valoric prevazut pentru achizitia directa, (270.120,00 lei) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, de catre institutie.

Conform art. 68 alin. (1) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, procedurile
de atribuire reglementate de lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de achizitie
publica/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimata egala sau
mai mare decat valorile prevazute la art. 7 alin. (5) din Legea 98/2016, sunt urmatoarele:

a) licitatia deschisa;

b) licitatia restransa;

C) negocierea competitiva;

d) dialogul competitiv;

e) parteneriatul pentru inovare;

f) negocierea fara publicare prealabila;

g) concursul de solutii;

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;
i) procedura simplificata.

Anuntul de intentie valabil in mod continuu reprezinta anuntul de intentie publicat de autoritatea
contractanta ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori
alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare. Reprezinta o alternativd a anuntului de participare, in cuprinsul
caruia se face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeaza sa
fie atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea ulterioara a unui anunt
de participare si se invita operatorii economici interesati sa Tsi exprime in scris interesul pentru
participarea la procedura de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire Tn
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene la atribuirea contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru
a caror valoare estimata, fara TVA, este egala sau mai mare decat urmatoarele praguri valorice:

a) 26.093.012 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de lucrari;

b) 678.748 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse si de servicii;

€) 1.042.363 lei, pentru contractele de achizitii publice/acordurile-cadru de produse si de servicii atribuite
de consiliul judetean, consiliul local, Consiliul General al Municipiului Bucuresti, precum si de institutiile
publice aflate in subordinea acestora;

d) 3.636.150 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Autoritatea contractanta are obligatia de a atribui contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru si de a
organiza concursurile de solutii care privesc achizitii publice a caror valoare estimata este mai mica decat
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pragurile corespunzatoare prevdazute mai sus prin aplicarea unei proceduri proprii, cu respectarea
principiilor prevazute de lege.

Conditiile si modalitatile de aplicare a procedurii proprii presupun cel putin termene mai scurte si
formalitati procedurale reduse fata de cele prevazute Tn cuprinsul acesteia pentru atribuirea contractelor
de achizitie publica, acordurilor-cadru si concursurilor de solutii a caror valoare estimata este mai mare
decét pragurile corespunzatoare prevazute anterior.

Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii Tn cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 270.120 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica de 900.400 lei.

Contractele care au ca obiect cel putin doua tipuri de achizitie publica, constand in lucrari, servicii sau
produse se atribuie in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile pentru tipul de achizitie care constituie
obiectul principal al contractului in cauza.

Tn cazul contractelor mixte care au ca obiect atat servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa
nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, cat si alte
servicii, precum si Tn cazul contractelor mixte care au ca obiect atat servicii, cat si produse, obiectul
principal se determina in functie de cea mai mare dintre valorile estimate ale serviciilor sau produselor
respective.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurate;

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii institutiei.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii entitatii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

- Imprimants;

- Copiator;

- Consumabile (cerneala/toner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

- Conexiune internet.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul institutiei;

- Conducatorul compartimentului Achizitii Publice;
- Conducatorii de compartimente.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al institutiei.
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8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
- Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de catre compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute
in anexa nr. 2 de la Legea nr. 98/2016, este o procedura proprie, autoritatea contractanta avand
obligatia respectarii principiilor:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciprocd;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

n cazul atribuirii unui contract de achizitie publicd/acord-cadru care are ca obiect servicii sociale
si alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, cu o valoare estimata egala sau mai mare decat pragul
prevazut (3.636.150 lei,) autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii suplimentare:

a) de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui anunt de
participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

b) de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Anunturile, se transmit spre publicare de catre autoritatea contractanta prin mijloace electronice si se
publica Tn Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, cu respectarea formatelor standard stabilite de Comisia
Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a
Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE.

Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de atribuire si este valabila la
momentul initierii procedurii de atribuire. Initierea procedurii de atribuire se realizeaza prin
transmiterea spre publicare a anuntului de participare ori a anuntului de intentie care este valabil in
mod continuu.

Alternativ publicdrii unor anunturi de atribuire individuale, autoritatea contractanta are dreptul de a
grupa trimestrial anunturile de atribuire prevazute, caz in care autoritatea contractanta are obligatia de
a transmite spre publicare anunturile de atribuire astfel grupate Tn termen de 30 de zile de la incheierea
fiecarui trimestru.

Prin exceptie, autoritatea contractanta nu aplica procedura proprie si nu publica un anunt de
participare, in cazurile si conditiile prevazute la art. 104 din Legea nr. 98/2016 referitoare la Negocierea
fara publicare prealabila, daca aplica procedura de negociere fard publicare prealabila pentru achizitia
de servicii sociale si alte servicii specifice, a caror valoare estimata este egald sau mai mare decat
3.636.150 lei. Obligatia de a publica un anunt de atribuire a contractului raméane aplicabila si Tn cazul
procedurii de negociere fara publicare prealabila.

Criteriile de atribuire utilizate pentru atribuirea contractelor de achizitie publicad/acordurilor-cadru avand
ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute Tn anexa nr. 2 din Legea 98/2016, sunt cel mai

10/17



UAT ORASUL EFORIE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

EFECTUAREA ACHIZITIILOR PUBLICE DE SERVICII Revizia 2
SOCIALE SI ALTE SERVICII SPECIFICE PRIN PROCEDURA
PROPRIE - ANEXA 2 DIN LEGEA NR. 98/2016

Cod: P.O. AP 09 Exemplar nr. 1

bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport calitate-cost, {indndu-se seama de criteriile de calitate si
de sustenabilitate ale serviciilor sociale.

Tn situatia Tn care fac obiectul contractului serviciile sociale reglementate prin Legea asistentei sociale nr.
292/2011, cu modificarile ulterioare, autoritatea contractantd formuleaza criteriile de calitate n
conformitate cu standardele minime de calitate in baza carora a fost eliberata licenta de functionare si,
dupa caz, in conformitate cu indicatorii de performanta prevazuti la art. 15 alin. (3) din Legea nr.
197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor sociale, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Criteriile de durabilitate a serviciilor sociale pot avea in vedere: asigurarea continuitatii, efectele pe
termen lung ale serviciilor sociale asupra beneficiarilor, familiei, comunitatii, implementarea principiului
proximitatii in organizarea/acordarea serviciilor sociale, capacitatea de autosustinere a acestora, solutii
inovatoare, inclusiv prin valorificarea potentialului beneficiarilor si/sau membrilor comunitatii de a
participa si de a se implica Tn acordarea serviciilor si altele asemenea.

Autoritatea contractanta are dreptul de a stabili ca participarea la procedurile de atribuire a contractelor
de achizitii publice avand ca obiect exclusiv serviciile de sanatate, sociale si culturale care fac obiectul
codurilor CPV 75121000-0, 75122000-7, 75123000-4, 79622000-0, 79624000-4, 79625000-1, 80110000-8,
80300000-7, 80420000-4, 80430000-7, 80511000-9, 80520000-5, 80590000-6, cuprinse intre 85000000-9
la 85323000-9,

92500000-6, 92600000-7, 98133000-4, 98133110-8 sa fie rezervata unor operatori economici, cum ar fi
persoane juridice fara scop lucrativ, intreprinderi sociale si unitati protejate, acreditate ca furnizori de
servicii sociale, furnizori publici de servicii sociale.

Operatorii economici carora le poate fi rezervata participarea la procedurile de atribuire trebuie
sa Indeplineasca in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) scopul pentru care a fost infiintat operatorul economic este indeplinirea unor obiective in domeniul
serviciilor publice, in legatura cu prestarea serviciilor;

b) profitul obtinut de operatorul economic este reinvestit Tn vederea indeplinirii scopului pentru care
acesta a fost infiintat; in cazul in care profitul este distribuit sau redistribuit, acest lucru se bazeaza pe
considerente legate de participarea angajatilor la beneficiile activitatii operatorului economic;

) organizarea structurilor de conducere sau a structurilor care detin operatorul economic care executa
contractul se bazeaza pe principiul participarii angajatilor in cadrul structurilor care detin operatorul
economic sau necesita participarea activa a angajatilor, a utilizatorilor sau a altor entitati interesate;

d) operatorului economic nu i-a fost atribuit un contract pentru serviciile in cauza de catre autoritatea
contractanta respectiva, in ultimii 3 ani.

Durata maxima a contractelor de achizitie publica este de 3 ani.

Procedura proprie se initiaza prin publicarea pe pagina de internet a institutiei a unui anunt la care se
anexeaza documentatia de atribuire.

Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregatirea documentelor de calificare si selectie, daca sunt solicitate prin
documentele achizitiei.

Desfasurarea procedurii proprii are loc intr-o singura etapa.
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Perioada minima intre data publicarii anuntului de participare la procedura proprie si data-limita
de depunere a ofertelor este de cel putin:

a) 10 zile, In cazul In care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de servicii sau
produse;

b) 6 zile, In cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de produse de
complexitate redussg;

€) 15 zile, in cazul In care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie publica de lucrari.

Autoritatea contractanta are obligatia de a publica pe pagina de internet anuntul de participare
simplificat cu cel putin 10 zile Tnainte de data-limita pentru depunerea solicitarilor de participare.
Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite simultan, tuturor candidatilor, documentatia de
atribuire.

Perioada minima intre data transmiterii documentatiei de atribuire si data-limita de depunere a
ofertelor este de cel putin 10 zile. In cazul in care se are in vedere atribuirea unui contract de achizitie
publica de produse de complexitate redusd, perioada minima este de cel putin 6 zile.

In cazul in care o situatie de urgentd, demonstratd in mod corespunzitor de citre autoritatea
contractanta, face imposibil de respectat perioadele prevazute, autoritatea contractanta poate stabili o
perioada redusa pentru depunerea solicitarilor de participare/ofertelor, care nu poate fi mai mica de 6
zile de la data transmiterii spre publicare a anuntului de participare, respectiv transmiterii invitatiei de
participare, in cazul atribuirii unui contract de achizitie publica de servicii sau produse, respectiv de 9
zile, In cazul unui contract de achizitie publica de lucrari.

Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura transparenta procedurii de atribuire a contractelor
de achizitie publica/acordurilor-cadru prin publicarea, anunturilor de intentie, anunturilor de participare
si a anunturilor de atribuire.

Autoritatea contractanta isi poate face cunoscute intentiile cu privire la achizitiile planificate prin
publicarea unui anunt de intentie.

Anuntul de intentie se publica in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si la nivel national.

n cazul atribuirii contractelor de publicitate media cu o valoare estimatd mai mare sau egala cu
pragurile valorice, autoritatea contractanta are urmatoarele obligatii specifice de publicitate si
transparenta, in legatura cu publicitatea si transparenta contractelor de achizitie publica de
servicii:

a) obligatia de a publica un anunt de participare pe platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei, la o adresa dedicata, precum si pe pagina proprie de internet, insotit de justificarea
oportunitatii achizitiei;

b) obligatia de a publica un anunt de atribuire pe platforma electronica utilizata pentru realizarea
achizitiei, la o adresa dedicata, precum si pe pagina proprie de internet;

¢) la incetarea contractului de publicitate media, obligatia de a publica pe platforma electronica utilizata
pentru realizarea achizitiei un raport de evaluare a impactului achizitiei serviciilor de publicitate
respective.

Autoritatea contractanta asigura prin mijloace electronice, prin intermediul SEAP, accesul direct,
complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici la documentele achizitiei incepand cu data
publicarii anuntului de participare.
Autoritatea contractanta prevede in cuprinsul anuntului de participare adresa de internet la care sunt
disponibile documentele achizitiei.
Tn cazul in care autoritatea contractantd nu poate asigura prin mijloace electronice accesul direct,
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complet, nerestrictionat si gratuit la anumite documente ale achizitiei, iar autoritatea contractanta se
afla Tn una dintre situatiile in care este permisa folosirea altor mijloace de comunicare decéat cele
electronice, autoritatea contractanta indica in anuntul de participare modalitatea prin care asigura
accesul operatorilor economici la documentele achizitiei.

Tn cazul prevazut, autoritatea contractantd are obligatia de a prelungi termenul de depunere a ofertelor
sau solicitarilor de participare cu 5 zile, cu exceptia situatiilor de urgenta demonstrate in mod
corespunzator de autoritatea contractanta.

In situatia n care autoritatea contractants, din motive legate de protejarea naturii confidentiale a
informatiilor, nu poate asigura prin mijloace electronice acces direct, complet, nerestrictionat si gratuit la
anumite documente ale achizitiei, aceasta are obligatia sa precizeze in anuntul de participare masurile
pe care le solicita in scopul protejarii naturii confidentiale a informatiilor, precum si modalitatea prin
care asigura accesul operatorilor economici la documentele respective.

Autoritatea contractanta are obligatia de a prelungi termenul de depunere a ofertelor cu 5 zile, cu
exceptia situatiilor de urgenta demonstrate Tn mod corespunzator de autoritatea contractanta.

Tn cadrul procedurilor de licitatie restransa, dialog competitiv, negociere competitiva si al parteneriatului
pentru inovare, autoritatea contractanta are obligatia de a transmite invitatia de participare la etapa a
doua a procedurii tuturor candidatilor selectati, simultan si Tn scris.

Invitatia de participare include o referinta la adresa electronica la care documentele achizitiei au fost
puse la dispozitia operatorilor economici prin mijloace electronice.

In cazul in care, pentru unul dintre motivele previzute, autoritatea contractantd nu a putut asigura prin
mijloace electronice accesul direct, complet, nerestrictionat si gratuit la anumite documente ale
achizitiei, iar acestea nu au fost puse la dispozitie intr-un alt mod, autoritatea contractanta ataseaza
documentele achizitiei la invitatia de participare.

Autoritatea contractanta are obligatia de a corela si stabili perioada de depunere a ofertelor in functie
de complexitatea contractului de achizitie publica/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici interesati sa beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor sau solicitarilor de participare si pentru pregatirea documentelor de calificare si
selectie care sunt solicitate prin documentele achizitiei.

In situatia In care ofertele sau solicitirile de participare nu pot fi elaborate decat dupa vizitarea
amplasamentului sau dupa consultarea la fata locului a unor documente suplimentare pe care se
bazeaza documentele achizitiei, perioada stabilita de autoritatea contractanta pentru depunerea
ofertelor/solicitarilor de participare este mai mare decat perioada minima pentru procedura de atribuire
utilizata si este stabilita astfel incat operatorii economici interesati sa aiba posibilitatea reala si efectiva
de a obtine toate informatiile necesare pentru pregatirea corespunzatoare a ofertelor/solicitarilor de
participare.

Autoritatea contractanta prelungeste perioada stabilita in anuntul de participare sau in
documentele achizitiei pentru depunerea ofertelor/solicitarilor de participare, in urmatoarele
cazuri:

a) in cazul in care, din orice motiv, informatiile suplimentare sau raspunsul autoritatii contractante la
solicitarile de clarificari transmise de catre operatorii economici nu sunt transmise in termenele
prevazute, desi clarificarile sau informatiile suplimentare au fost solicitate de operatorul economic n
termenul prevazut in anuntul de participare;

b) Tn cazul in care se modifica semnificativ documentele achizitiei.

Durata prelungirii perioadei stabilite este proportionala cu volumul si complexitatea informatiilor
transmise prin clarificari, a informatiilor suplimentare sau a modificarilor aduse documentelor achizitiei.
Durata prelungirii perioadei prevazute nu poate fi mai mica de 3 zile, respectiv doua zile in situatiile de
urgenta demonstrate corespunzator de autoritatea contractantd, termene care se calculeaza de la data
transmiterii informatiilor suplimentare si pana la termenul stabilit pentru depunerea ofertelor sau
solicitarilor de participare.

Tn cazul in care informatiile suplimentare nu au fost transmise in timp util sau informatiile transmise de
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autoritatea contractanta sunt nesemnificative in ceea ce priveste elaborarea ofertelor, autoritatea
contractanta nu are obligatia de a prelungi perioada pentru depunerea ofertelor.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
- Rezultatele activitatii vor fi valorificate de conducdtorul compartimentului achizitii si toate
compartimentele din institutie.
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9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul institutiei
- Aproba procedura:
- Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Presedintele Comisiei SCIM
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri;
- Monitorizeaza procedura.

9.3. Seful compartimentului Achizitii
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.

9.4. Conducatorii de compartimente/persoanele desemnate
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite Tn prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnatura conducatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 26.03.2021 -
10.2 l-a 1 07.01.2022 -
10.3 I-a 2 15.09.2022 -
10.4 3 04.04.2023
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment Conducator Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat ~ =
prenume Semnatura Data Observatii
1. - - 15.09.2022
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare | Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba | Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 Anexa nr 2 din Legea nr 982016 privind - - 1 -
achizitiile publice
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