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BULETIN INFORMATIV
publicat in baza prevederilor art. 5 alin. (2) din Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public

Acest buletin informativ este intocmit in temeiul art.5 alineat 2 din Legea nr. 544/2001,
privind liberul acces la informatiile de interes public si art. 10 din HG nr.123/2002, prin
care au fost aprobate Normele metodologice de aplicare a acesteia.

Scopul realizarii buletinului il constituie evidentierea informatiilor de interes public
care, potrivit art. 5 alineat 1 din Legea nr.544/2001, se comunicid din oficiu, dupa cum
urmeaza:

1. actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea acestei institufii
publice;
2. structura organizatorica, atributiile compartimentelor si programul de functionare al
Primariei Orasului Eforie;
3. numele si prenumele persoanelor din conducerea Primariei Orasului Eforie, precum
si ale persoanelor desemnate pentru furnizarea informatiilor publice;
coordonatele de contact ale institutiei publice;
sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;
programele si strategiile proprii;
lista cuprinzand documentele de interes public;
lista cuprinzand categoriile de documente produse ori gestionate, potrivit legii;
modalitatile de contestare a deciziei institutiei, in situatia in care o persoana se
considera vatamata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public

550 N O LN

1. ACTELE NORMATIVE CARE REGLEMEN TEAZA ORGANIZAREA SI
FUNCTIONAREA PRIMARIEI ORASULUI EFORIE

Activitatea unitdfii administrativ teritoriale Orasul Eforie este reglementatd de Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001, actualizatd. Autoritatea deliberativa este Consiliul
Local Eforie, in care activeaza 17 alesi locali (consilieri) iar autoritatea executivd este
Primarul, deci, la nivel local, Consiliul Local Eforie este cel care hotdraste (decide) si
Primarul este cel care duce la indeplinire hotararile acestuia

Orasul Eforie are un viceprimar, care potrivit legii, se alege din randul consilierilor, cu
votul majoritatii consilierilor in functie.

Potrivit prevederilor art. 77 din Legea nr. 215/2001, primarul, viceprimarul, secretarul
unitatil administrativ-teritoriale si aparatul de specialitate al Primarului constituie o structura
functionala cu activitate permanenta, denumitad primairia orasului, care duce la indeplinire
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hotararile consiliului local si dispozitiile Primarului, solutiondnd problemele curente ale
colectivitatii locale.

2.STRUCTURA ORGANIZATORICA, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR
SI PROGRAMUL DE FUNCTIONARE AL PRIMARIEI ORASULUI EFORIE;

Primaria Orasului Eforie este conduséd de cdtre primar, ca autoritate executiva a unitatii
administrative teritoriale Orasul Eforie.

Potrivit prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 215/2001, viceprimarul este
subordonat Primarului si inlocuitorul de drept al acestuia, caruia primarul ii poate delega
atributiile sale.

Potrivit prevederilor art. 65 din Legea nr. 215/2001, Primarul poate delega atributiile ce
ii sunt conferite de lege si alte acte normative viceprimarului, secretarului unitafii
administrativ-teritoriale, conducétorilor compartimentelor functionale sau personalului din
aparatul de specialitate, precum si conducitorilor institutiilor si serviciilor publice de interes
local, in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.

Potrivit prevederilor art. 112 din Legea administratiei publice locale, primarul poate
delega atributia de ordonator principal de credite, catre un administrator public.
Administratorul public poate indeplini, in baza unui contract de management, incheiat in
acest sens cu primarul, atributii de coordonare a aparatului de specialitate sau a serviciilor
publice de interes local. Numirea si eliberarea din functie a Administratorului Public se fac
de primar, pe baza unor criterii, proceduri si atributii specifice, aprobate de consiliul local.

Pentru a duce la indeplinire hotérarile Consiliului Local, Primarul beneficiazd de un
aparat de specialitate , pe care il conduce.

Organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare si functionare ale aparatului
de specialitate al Primarului Orasului Eforie au fost aprobate prin Hotdrarea Consiliului
Local Eforie nr. 130/06.08.2013.

Structura organizatoricd a Primariei Orasului Eforie este urmatoarea:

A.Primar;
B.Viceprimar — subordonat Primarului;
C.Secretar — subordonat Primarului;

C.1 Serviciul Public Comunitar de Evidentd a Persoanelor — subordonat Secretarului si
implicit Primarului;

C.2 Aparatul permanent de lucru al Consiliului Local — subordonat Secretarului si
implicit Primarului;
D. administrator public — subordonat Primarulus;
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E. Serviciul Afaceri Externe si Protocol — subordonat Administratorului Public si implicit
Primarului;

E.1. Compartiment Management Proiecte cu Finantare Internationald — subordonat Sef
Serviciu Afaceri Externe si Protocol, implicit Administratorului Public si Primarului;

F. Compartiment audit public intern — subordonat Administratorului Public si implicit
Primarului;

G. Cabinet Primar — subordonat Primarului;

H. Serviciul Juridic, Contencios Administrativ si Asistentd Socialdi — subordonat
Administratorului Public si implicit Primarului;

H.1. Compartiment Juridic si Contencios Administrativ — subordonat Sef Serviciu
Juridic, Contencios Administrativ gi Asistenta Sociald, implicit Administratorului Public
si Primarului;

H.2. Compartiment Asistenta Sociald — subordonat Sef Serviciu Juridic, Contencios
Administrativ i Asistenta Sociala, implicit Administratorului Public si Primarului;

I. Compartiment Resurse Umane — subordonat Administratorului Public si implicit
Primarului;
J. Directia Economica — subordonata Administratorului Public si implicit Primarului;

J.1 Biroul Executari Silite — subordonat Directorului Executiv al Directiei Economice,
implicit Administratorului Public si Primarului;

J.2. Compartiment Colectare Taxe si Impozite — subordonat Directorului Executiv al
Directiei Economice, implicit Administratorului Public si Primarului;

J.3. Compartiment Financiar Contabilitate, Elaborare si Executie Buget — subordonat
Directorului Executiv al Directiei Economice, implicit Administratorului Public si
Primarului;

J.4. Compartiment Contracte si Proceduri Achizitii — subordonat Directorului
Executiv al Directiei Economice, implicit Administratorului Public si Primarului;

K. Directia Administrarea Domeniului Public si Privat — subordonatd Administratorului
Public si implicit Primarului;

K.1.Compartiment Administrare Domeniu Public si Privat — subordonat Directorului
Executiv al Directiei Administrarea Domeniului Public si Privat, implicit
Administratorului Public si Primarului;

K.2. Compartiment Tehnico-Administrativ subordonat Directorului Executiv al
Directiei Administrarea Domeniului Public si Privat, implicit Administratorului Public si
Primarului;

K.3. Compartiment Fond Funciar, Registrul Agricol, Autorizare Transport si Protectia
Mediului subordonat Directorului Executiv al Directiei Administrarea Domeniului Public
si Privat, implicit Administratorului Public si Primarului;
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K.4. Compartiment Asistentd Medicald in Scoli subordonat Directorului Executiv al
Directiei Administrarea Domeniului Public si Privat, implicit Administratorului Public si
Primarului;

K.5. Compartiment Autorizare §i Monitorizare Agenti Economici subordonat
Directorului Executiv al Directiei Administrarea Domeniului Public si Privat, implicit
Administratorului Public $1 Primarului;

L. Serviciul Politie Locald — subordonat Administratorului Public si implicit Primarului;
M. Compartiment Situatii de Urgentd — subordonat Administratorului Public si implicit
Primarului;

N. Arhitect Sef — subordonat Administratorului Public si implicit Primarului;

N. 1. Serviciul Urbanism, Disciplind in Constructii — subordonat Arhitectului Sef,
implicit Administratorului Public i Primarului.

Atributiile compartimentelor functionale din structura organizatorica a Primariei Eforie
sunt cele previzute in Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Orasului Eforie aprobat prin Hotdrarea Consiliului Local Eforie nr.
130/06.08.2013, care este publicat pe pagina de internet a institutiei.

Programul de functionare al Primariei Oragului Eforie este urmatorul:

Luni — joi — intre orele 08.00-16.30
Vineri — intre orele 08.00 — 14.00

Programul de lucru cu publicul este urmatorul:

Luni, marti, joi, vineri — intre orele 08.30 — 16.30
Miercuri — intre orele 08.30 — 18.30

3.NUMELE SI PRENUMELE PERSOANELOR DIN CONDUCEREA PRIMARIEI
ORASULUI EFORIE, PRECUM SI ALE PERSOANELOR DESEMNATE PENTRU
FURNIZAREA INFORMATIILOR PUBLICE

Primar — Robert Nicolae SERBAN;

Viceprimar — Danut CHIPARU;

Secretar — Gabriel PREOTEASA;

Administrator Public — Florin ENUC ;

Sef Serviciu Afaceri Externe si Protocol — Cecilia CRETU
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Sef Serviciu Juridic, Contencios Administrativ si Asistentd Sociali — Alexandru
BUCURESTEANU;

Director Executiv al Directiei Economice — Alina Elena OPREA;

Sef Birou Executari Silite — Catialin CRUDU;

Director Executiv al Directiei Administrarea Domeniului Public si Privat — Dan MANEA
Sef Serviciu Politia Locala — Marcel-Vasile IFTIMIE

Arhitect Sef — Dan Petre LEU

Persoane desemnate pentru furnizarea informatiilor publice sunt:

- Sef Serviciu Juridic, Contencios Administrativ si Asistentd Sociala — dl.
Bucuresteanu Alexandru sau inlocuitorii acestuia in perioadele in care nu se afli in
institutie (concediu de odhina, concediu medical, delegatii, deplasiri in interesul
serviciului etc.)

Informatiile de interes public se pot solicita si electronic la adresa de email

inf.interespublic@primariaeforie.ro.

4.COORDONATELE DE CONTACT ALE INSTITUTIEI PUBLICE

Primaria Orasului Eforie

sediu — Eforie Sud str. Progresului nr. 1, cod postal 905360, jud. Constanta
telefon 0241/748633; 0241/748149

fax 0241/748979

pagina de internet www.primariaeforie.ro; www.consiliullocaleforie.ro
email secretariat@primariaeforie.ro

cont Facebook — Orasul Eforie, Consiliul Local Eforie

Centrul de Relatii cu Publicul Eforie Sud (sediu Directia Economici)
Sediu — Eforie Sud str. Avram Iancu, telefon/fax 0241/748281

Centrul de Relatii cu Publicul Eforie Nord
Sediu - Eforie Nord complex Flacara, telefon/fax 0241/741226

Serviciul Politia Locala
Sediu — Eforie Sud, str. Marasti nr. 11, telefon /fax 0241/748116; 0728.281.870

Email politialocala@primariaeforie.ro

Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor
Sediu — Eforie Nord, sediul Politiei; telefon/fax 0241/741860
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5.SURSELE FINANCIARE, BUGETUL SI BILANTUL CONTABIL

Primaria Orasului Eforie functioneaza potrivit principiului autonomiei locale prevazut
in Legea administratiei locale nr. 215/2001.

Primarul Oragului Eforie intocmeste anual proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al
orasului Eforie pe care il supune aprobarii Consiliului Local Eforie.

In conformitate cu prevederile Legii finantelor publice locale nr. 273/2006 actualizata,
principalele surse financiare (venituri) sunt:

A. Venituri proprii:
1. Impozit pe profit de la regiile autonome si societégile comerciale de sub

autoritatea consiliilor locale
2. Cote defalcate din impozitul pe venit:
a) cote defalcate din impozitul pe venit;
b) sume alocate de consiliul judetean din cotele defalcate din impozitul pe

venit pentru echilibrarea bugetelor locale.
3. Alte impozite pe venit, profit si castiguri din capital;
4. Impozite i taxe pe proprietate:
a) impozit pe cladiri;
b) impozit pe terenuri;
c) taxe juridice din timbru, taxe de timbru pentru activitatea
notariala si alte taxe de timbru;
d) alte impozite §1 taxe pe proprietate.
5. Alte impozite si taxe generale pe bunuri si servicii:
- taxe hoteliere.
6. Taxe pe servicii specifice:
a) impozit pe spectacole;
b) alte taxe pe servicii specifice.
7. Taxe pe utilizarea bunurilor, autorizarea utilizarii bunurilor sau pe

desfasurarea de activitati:
a) taxe asupra mijloacelor de transport;
b) taxe si tarife pentru eliberarea de licente si autorizatii de

functionare;
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c) alte taxe pe utilizarea bunurilor, autorizarea utilizarii bunurilor sau

pe desfasurarea de activitati.
8. Alte impozite si taxe fiscale;
9.Venituri din proprietate:
a) varsaminte din profitul net al regiilor autonome de sub autoritatea

consiliilor locale;
b) restituiri de fonduri din finantarea bugetara a anilor precedenti;

¢) venituri din concesiuni §i inchirieri;
d)venituri din dividende;
¢) alte venituri din proprietate.
10.Venituri din dobénzi;
11.Venituri din prestari de servicii si alte activitati:
a)venituri din prestari de servicii;
b)contributia parintilor sau sustinatorilor legali pentru intretinerea  copiilor in crese;
c) contributia persoanelor beneficiare ale cantinelor de ajutor social;
d)taxe din activitati cadastrale si agricultura;
¢) contributia lunara a parintilor pentru intretinerea copiilor in  unitétile de protectie
sociala;
f)venituri din recuperarea cheltuielilor de judecatd, imputatii si ~ despagubiri;
g)alte venituri din prestari de servicii si alte activitati.
12. Venituri din taxe administrative, eliberari de permise:
a) taxe extrajudiciare de timbru;
b) alte venituri din taxe administrative, eliberari de permise.
13. Amenzi, penalitati si confiscari:
a) venituri din amenzi si alte sanctiuni aplicate potrivit dispozitiilor

legale;
b) penalitafi pentru nedepunerea sau depunerea cu intirziere a declaratiei

de impozite si taxe;
c) incasari din valorificarea bunurilor confiscate, abandonate si alte sume

constatate odata cu confiscarea, potrivit legii;
d)alte amenzi, penalitati si confiscari.
14. Diverse venituri:
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b) alte venituri.
15. Venituri din valorificarea unor bunuri:
a) venituri din valorificarea unor bunuri ale institufiilor publice;

b) venituri din vanzarea locuintelor construite din fondurile statului;

¢) venituri din privatizare;
d)venituri din vanzarea unor bunuri apartinind domeniului privat.

B. Sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
C. Donatii si sponsorizéri
D. Subventii de la bugetul de stat si de la alte administratii

E. Operatiuni financiare.

Bugetul de venituri si cheltuieli al Oragului Eforie este publicat pe pagina de internet a
institutiei www.primariaeforie.ro si toate hotararile Consiliului Local Eforie cu privire la
rectificareea bugetului local sunt publicate pe pagina de internet a consiliului local —
www.consiliullocaleforie.ro.

6.PROGRAMELE SI STRATEGIILE PROPRII

Viziunea de dezvoltare a orasului Eforie este ca, pana in anul 2020, orasul Eforie va fi
un model al dezvoltarii omogene integrate, liderul zonal al turismului balnear si de familie.

Deasemenea, va fi, prin gradul de dezvoltare economica, un actor important al Zonei
Metropolitane Constanta.

Prin HCL nr. 150/2016 a fost actualizata Strategia Privind Dezvoltarea Durabila a
Orasului Eforie pentru perioada 2014 — 2020. Viziunea de dezvoltare a orasului Eforie este

ca, pand in anul 2020, orasul Eforie va fi un model al dezvoltarii omogene integrate, liederul

zonal al turismului balnear si de familie. Deasemenea, va fi, prin gradul de dezvoltare

economicd, un actor important al Zonei Metropolitane Constanta.

Misiunea administratiei locale este de a oferi locuitorilor sdi si turistilor servicii

publice, infrastructura si dotari socio-edilitare la standarde europene.

Obiectivul general al Strategiei de Dezvoltare Locala consta in asigurarea dezvoltarii
omogene integrate a orasului Eforie pentru a asigura bundstarea locuitorilor sai §i un cadru
atractiv pentru turisti.
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In vederea realizarii obiectivului general, se va urmdri atingerea urmitoarelor obiective:
Domeniul ,,Economie”

W e

e Cresterea competit
turistic, in vederea intéririi capacitdtii de adaptare la cerintele pietei interne si
internationale, pe fondul unei dezvoltiri durabile si echilibrate a economiei pe
ansamblu

Obiectivele specifice sunt:

1.Mentinerea investitiilor actuale prin construirea parteneriatului cu mediul de afaceri;
2.Promovarea bunurilor si serviciilor locale;

3.Atragerea de noi investitii, indeosebi din domeniul serviciilor si facilitarea accesului
la utilitati;

4.Incurajarea antreprenoriatului autohton.

Domeniul ,,Mediu”
e Promovarea si aplicarea activa a masurilor de protectie a mediului
Obiectivele specifice sunt:

1.Cresterea calitatii aerului;

2.Reabilitarea solului degradat si impiedicarea degradarii acestuia;

3.Imbunititirea sistemului de protecfie a apelor de suprafata si subterane in vederea
cresterii gradului de sanatate a populatiei;

4. Limitarea poluarii fonice.

5. Protejarea biodiversitatii si a ariilor naturale protejate

6. Cresterea eficientei energetice in cladirile rezidentiale, cladirile publice si sisteme
de iluminat public

Domeniul ,,Dezvoltare sociala”
e Imbunatatirea nivelului de trai s1 a stdrii de sanatate a populatiei
Obiectivele specifice sunt:
1.Facilitarea accesului la locuri de munci;
2.Imbunititirea conditiilor de locuire ale populatiei;
3.Cresterea starii de sandatate a populatiei;
4.Sporirea nivelului de siguranta in oras;
5.Asigurarea unor prestatii adecvate de asistenta sociala
6. Cresterea accesibilitatii serviciilor de sanatate, comunitare si a gradului de acoperire
cu servicii sociale

Domeniul ,,Amenajarea teritoriului si infrastructura de transport”
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e Ultilizarea optimi a teritoriului orasului si imbunatatirea continud a infrastructurii de
transport
Obiectivele specifice sunt:

1.Zonarea functionald a teritoriului orasului in acord cu tendintele de dezvoltare a
acestuia;

2.Imbunatatirea infrastructurii de transport astfel incat si fie reduse influentele
negative asupra mediului §i confortului populatiei;

3. Crearea design-ul sustenabil arhitectonic

4. Reducerea emisiilor de carbon in zonele urbane bazate pe planuri de mobilitate

urbana durabila

Domeniul ,,Administratie publica locald”
e Cresterea capacitatii de planificare a administratiei publice locale
Obiectivele specifice sunt:
l.imbunﬁtétirea capacitatii administrative;
2.Imbunitatirea relatiei cu cetitenii si mediul de afaceri;
3.Introducerea de noi instrumente §i tehnologii

Domeniul ,,Educatie §i formare”

e Dezvoltarea si adaptarea resurselor umane la conditiile pietei muncii prin
imbunititirea infrastructurii educationale si asigurarea accesului la diferite forme de
educatie

Obiectivele specifice sunt:

1. Mentinerea si integrarea tinerilor in viata sociala si economica a comunitatii;

2. Cresterea accesului §i participarii la formarea continua;

3. Cresterea accesului la un sistem de educatie si formare profesionald de calitate,
stimularea ocupdrii, cu precadere pentru tineri, reducerea saréciei si a excluziunii sociale prin
facilitarea accesului de servicii sociale si de sdnatate

4. Reabilitarea si dezvoltarea infrastructurii educationale

Domeniul ,,Cultura, sport si agrement”
o Imbunititirea infrastructurii pentru cultura, sport si agrement
Obiectivele specifice sunt:

1. Punerea in valoare, dezvoltarea patrimoniului cultural local si organizarea de
evenimente culturale;

2. Dezvoltarea infrastructurii pentru practicarea sportului si organizarea de competitii
sportive;

3.Valorificarea resurselor naturale ale orasului pentru crearea infrastructurii de

agrement
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4. Sustinerea infrastructurii si serviciilor specifice sectorului pescdresc si

imbunatatirea gradului de atractivitate a zonei

5.Consolidarea turismului intern prin spriji—nirea promovarii produselor specifice si a

activitatilor de marketing specifice

6. Cresterea numarului mediu de salariati si a vizitelor/an din statiunile turistice.

7.LISTA CUPRINZAND DOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

Listele cu documentele si informatiile de interes public sunt cele aprobate prin

Hotararea Consiliului Local Eforie nr. 205/13.07.2007 privind informatiile de interes public,
respectiv:

1

© N oL A

LISTA DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC:

Regulamentul de organizare si functionare al consiliului local si al aparatului de
specialitate al primarului;

Organigrama, structura organizatorica si atributiile tuturor departamentelor (directii,
servicii, birouri etc.);

Programul de functionare si programul de audiente;

Bugetul de venituri gi cheltuieli, lista de investitii, programul anual de achizitii publice;
Bilantul contabil,;

Strategia de dezvoltare a orasului Eforie, alte programe si strategii;

Hotararile Consiliului Local Eforie cu caracter normativ;

Dispozitiile Primarului cu caracter normativ.

LISTA INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC:

Numele si prenumele consilierilor locali, primarului, viceprimarului, secretarului
orasului, conducatorilor directiilor, serviciilor, birourilor si altor departamente din cadrul
Primariei Eforie;

Numele si prenumele functfionarilor responsabili cu difuzarea informatiilor de interes
public;

Coordonatele de contact, respectiv denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de
e-mail §i adresa paginii de Internet;

Denumirea si coordonatele de contact ale institutiilor publice din subordinea Consiliului
Local Eforie, precum si structura organizatorica, numele si prenumele persoanelor din
conducerea acestora;
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5. Denumirea si coordonatele de contact ale societatilor comerciale la care Consiliul Local
Eforie are calitate de asociat in acceptiunea Legii nr. 31/1990 privind societatile
comerciale;

6. Informatii privind sursele financiare (buget propriu, imprumuturi, cofinantari etc.);

7. Informatii privind bugetul de venituri si cheltuieli, respectiv structura veniturilor, gradul
de Incasare al acestora, structura cheltuielilor, limite de cheltuieli aprobate;

8. Informatii privind lista de investitii §i programul anual de achizitii publice, respectiv
denumirea tuturor obiectivelor de investitii si a sumelor alocate pentru fiecare dintre ele.

Informatiile de interes public pot fi solicitate gi in format electronic la adresa de email

inf.interespublic@primariaeforie.ro.

8.LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE ORI GESTIONATE,
POTRIVIT LEGII

Potrivit prevederilor Legii administratiei publice locale nr. 215/2001, actualizata, in
exercitarea atributiilor stabilite prin lege, consiliul local emite hotdrari §i primarul emite
dispozitii.

Categorii de documente produse/gestionate de catre Primaria Orasului Eforie:

- Hotararile Consiliului Local Eforie si celelalte acte aferente acestora: proiectele de
hotdrare, referatele de aprobare ale primarului, referatele serviciilor de specialitate,
rapoartele comisiilor de specialitate din cadrul consiliului local, etc.;

- Dispozitiile primarului, cu documentele aferente;

- Hotirarile Comisiei locale de fond funciar si actele aferente acestora: referatele si
Procesele verbale ale comisiei locale de fond funciar;

- Cererile si actele aferente privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra imobilelor
preluate abuziv de statul roméan in perioada comunista;

- Actele privind organizarea si desfasurarea alegerilor;

- Actele privind organizarea $i desfasurarea referendumului;

- Actele privind organizarea si desfasurarea recensaméntului agricol, al populatiei si
cladirilor;

- Registrul special de evidenta a Hotararilor Consiliului Local;

- Registrul unic de control;

- Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I;

- Documentatiile de carte funciard privind imobilele apartinind domeniului public sau
privat al oragului administrat de consiliul local;

ROMANIA, jud. Constanta, Eforie Sud, str. Progresului, nr. 1, tel. 0241 748149, fax 0241 748979



B ROMANIA
m JUDETUL CONSTANTA
‘ ORASUL EFORIE

W PRIMAR

Cererile de chemare in judecatd, intdmpindrile si celelalte acte cu caracter juridic de
reprezentare a institutiei la instantele de judecata;

Actele privind atribuirea contractelor de achizitii publice conform O.U.G. nr.34/2006;
Cererile si actele aferente privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra imobilelor
preluate abuziv de statul roman in perioada comunisti;

Actele privind constituirea dosarelor pentru venitul minim garantat si ajutorul social de
urgentd: cereri, referate de anchetd sociala, fise de calcul, dispozitii, comunicari, situatii
plati;

Actele privind constituirea dosarelor pentru ajutorul de incilzire a locuintei: cereri,
referate de ancheta sociala, dispozitii, comunicari, state de plata, situatii plati;

Actele privind constituirea dosarelor pentru alocatia de stat, de sustinere a familiei si a
indemnizatiei pentru cresterea copilului: cereri, referate de anchetd sociald, dispozitii,
comunicdri, situatie plati, borderou;

Actele privind constituirea dosarelor pentru protectia persoanelor cu handicap: cereri,
referate de anchetd sociald, dispozifii, plan de servicii, plan de ingrijire si asisten{d
sociala, contract pentru acordarea serviciilor sociale;

Adeverinte/Certificate privind atestarea tuturor evidentelor din cadrul primariei;

Cereri de eliberare a actelor de identitate

Cereri pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii de resedinta

Comunicari de nastere sau de modificare ale statutului civil Procese verbale de constatare
a contraventiilor

Borderouri de insofire a comunicdrilor de nastere sau modificare si ale actelor de
identitate ale persoanelor decedate Comunicari al Ministerului Justitiei sau Directiei
Generale de Pasapoarte referitoare la persoanele care au dobandit, redobandit sau pierdut
cetatenia romana

Corespondenta privind persoanele majore neinregistrate

Cereri privind certificatele de atestare a domiciliului

Cotoare carti de identitate provizorii

Liste Cod Numeric Personal precalculate

Fise de evidenta locala

Exemplarul nr. 2 al Cartii de Imobil

Corespondenta privind furnizérile de date din RNEP

Referate de schimbare de nume pe cale administrativa.

Documente privind pregatirea profesionala si de specialitate

Situatii statistice,rapoarte de bilan{, dari de seama, sinteze si analize

Procese verbale de distrugere a actelor de identitate si a cartilor de alegator

Dispozitii, radiograme si circulare comune pe linie de evidenta a persoanelor transmise de

D.E.P.AB.D.
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Documente intocmite pentru mediatizarea prevederilor legale pe linie de evidentd a
persoanelor si stare civila
Documente referitoare la asigurarea tehnico-materiald (referate de necesitate,
corespondenta privind confectionarea, distrugerea si restituirea stampilelor, sigiliilor,
documente de gestiune)
Procese verbale de contraventie
Adrese prin care se comunica decizia de schimbare a denumirii strazilor §i renumerotare a
imobilelor
Corespondentd privind actualizarea bazei de date cu acte de identitate emise de alte
servicii de evidenta
Corespondenti cu privire la referendum si alegeri Corespondenta rezultata din relatiile cu
unitati ale M.A.I. privind administrarea si valorificarea bazelor de date
Corespondenta cu privire la clarificarea unor date din evidenta populatiei (inregistrari
duble, liste de coerenta, alte neclarititi)
Solicitari de reatribuire a Codului Numeric Personal
Listele electorale permanente
Registrul de intrari-iesiri documente neclasificate
Registrul de evidenta a eliberarii actelor de identitate
Registrul de evidenta a contraventiilor aplicate
Registre de verificari efectuate in evidentele proprii
Registru conform Legii 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal
Condici si borderouri de expeditie a corespondentei clasificate
Corespondentd cu Arhivele Nationale privind confirmarea lucrarilor de selecfionare a
documentelor
Procese verbale de distrugere a unor documente cu caracter nesecret, care nu mai fac
obiectul pastrarii
Registrul unic de evidentd a registrelor, condicilor, borderourilor si a caietelor pentru
informatii clasificate

Dosar corespondentd privind confectionarea, distribuirea §i restituirea stampilelor,
sigiliilor, etc. scoase din uz
Nomenclator arhivistic al S.P.C.L.E.P
Certificate medicale constatatoare ale ndscutilor vii si documentele insotitoare ale
inregistrarii nasterii
Cereri pentru eliberare extrase pentru uzul oficial dupa actele de nastere, cdsatorie, deces
si divort
Sentinte judecatoresti operate in actele de stare civila
Declaratii de recunoastere autentificate de notar
Corespondenta care a stat la baza intocmirii dosarelor de inregistrare tardiva a nasterii
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Declaratii de casatorie si documente insotitoare ale inregistrarii casatoriei Adeverinte
pentru cdsatorie in straindtate eliberate cetatenilor romani

Certificate medicale constatatoare ale decesului si documentele insotitoare ale
inregistrarii decesului

Cereri privind deschiderea procedurii succesorale

Documente care au stat la baza intocmirii dosarelor de divort

Documente care au stat la baza rectificarilor de acte de stare civila

Cereri pentru eliberarea actelor de stare civila

Cereri pentru eliberarea dovezilor de stare civila

Documente care au stat la baza transcrierilor actelor de stare civila incheiate in striinatate
Documente care au stat la baza reconstituirilor si intocmirii ulterioare a actelor de stare
civila

Documente care au stat la baza schimbarilor de nume pe cale administrativa
Corespondenta cu DEPABD privind aprobarea cererilor de schimbare de nume in
straindtate

Corespondenta cu DEPABD privitoare la mentiunile de divort

Cereri pentru eliberarea livretelor de familie

Borderouri mentiuni renuntari la cetdtenie

Cereri privind completarea formularului E.401

Borderouri intocmite cu ocazia transmiterii livretelor militare si a actelor de identitate
cdtre institutiile emitente

Corespondenta diversa referitoare la actele de stare civila

Registre opis ale actelor de stare civila

Registre cu acte de stare civila: nastere, casatorie, deces si divort

Registru evidenta cereri privind deschiderea procedurii succesorale

Registru de evidenta a cererilor de divort

Registru de evidenta a certificatelor de divort

Registre privind gestionarea certificatelor de stare civila

Registrele agricole

Certificatele de producator

Certificatele de atestare a proprietatii animalelor

Certificatele de urbanism g§i autorizatiile de construire/desfiintare, cu documentele
aferente:avize, acorduri, proiecte tehnice de executie, studii de fezabilitate, strategii, etc.;
Planul Urbanistic General, Planuri Urbanistice Zonale si Planuri urbanistice de Detaliu;
Contracte de concesiune/inchiriere/comodat pentru imobilele din domeniul public sau
privat al orasului administrat de consiliul local;

Instructiunile pentru ofertanti si Caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor de

concesiune/inchiriere/comodat;
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- Documentele privind organizarea licitatiilor publice pentru concesionarea sau inchirierea
imobilelor din domeniul public sau privat al orasului;

- Inventarul bunurilor apartinand domeniului public al orasului;

- Planuri parcelare, Planuri de amplasament si detaliu, Procese verbale de punere in posesie
si alte documente privind eliberarea titlurilor de proprietate asupra terenurilor;

- Anexele Legilor fondului funciar nr.18/1991 si nr.1/2000;

- Cereri privind reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor

- Referatele pentru sustinerea proiectelor de hotarari;

- Documentele privind instrdinarea terenurilor din domeniul privat;

- Bugetul de venituri si cheltuieli

- Contul de executie bugetara

- Listele de investifii

- Facturi

- Chitante

- Borderouri chitante

- Ordine de plata s1 ALOP

- Note de intrare recepfie

- Bonuri de consum

- Fise de magazie

- Balante de verificare

- Situatii financiare

- Anexe situatii financiare

- Registru inventar

- Registru jurnal

- Note contabile

- Ordine de deplasare si deconturi de cheltuieli

- State de plata

- Actele care constituie dosarele de personal

- Declaratii

- Cereri pentru deschiderea creditelor, cu notele justificative aferente

- Registru de casa

- Borderoul de restituire impozite i taxe

- Decizii de impunere

- Actele privind procedura executarii silite a creanfelor bugetare

- Documentele privind instrdinarea terenurilor din domeniul privat al orasului administrat
de consiliul local

- Alte documente financiar contabile si resurse umane

- Procesele verbale de contraventii

- Actele procedurale potrivit Codului civil
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- Corespondenta cu petitiile persoanelor fizice sau juridice

- Rapoarte de activitate

- Planurile de paza si ordine publica ale orasului

- Planurile de pregatire profesionala

- Certificatele privind inregistrarea mopedelor si a utilajelor lente

- Rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale

- Planul de pregiatire in domeniul situatiilor de urgenta

- Planul de analiza si acoperire a riscurilor si fisa localitatii

- Planul de asigurare a resurselor materiale, financiare §i umane

- Planul de evacuare in situatii de urgenta

- Planul de aparare impotriva inundatiilor

- Planul de aparare la seisme

- Documentele specifice activitatii PSI

- Documentele specifice protectiei sanatatii si securitatii muncii

- Documentele specifice protectiei civile

- Documentele specifice planificarii in domeniul situatiilor de urgenta

- Acte specifice corespondentei cu persoane fizice sau juridice, institutii si autoritati
publice centrale sau locale.

9. MODALITATILE DE CONTESTARE A DECIZIEI INSTITUTIEL IN SITUATIA
iN CARE O PERSOANA SE CONSIDERA VATAMATA IN PRIVINTA
DREPTULUI DE ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC

Orice persoana are dreptul sa solicite gi sa obtina de la autoritétile si institutiile publice,
in condifiille Legii nr. 544/2001, informatiile de interes public. Autoritatile si institutiile
publice sunt obligate sa asigure persoanelor, la cererea acestora, informatiile de interes
public solicitate in scris sau verbal.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trabuie sa cuprinda urmatoarele
elemente:

a) autoritatea sau institutia publica la care se adreseaza cererea;

b) informatia solicitata, astfel Incat s permita autoritatii sau institutiei publice identificarea
informatiei de interes public;

¢) numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita

primirea raspunsului.

Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa raspunda in scris la solicitarea
informatiilor de interes public in termen de 10 zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la
inregistrarea solicitarii, in functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrérilor
documentare si de urgenta solicitarii. In cazul in care durata necesari pentru identificarea si
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difuzarea informatiei solicitate depaseste 10 zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in
maximum 30 de zile, cu conditia Instiintdrii acestuia in scris despre acest fapt in termen de
10 zile.
Refuzul comunicarii informatiilor solicitate se motiveaza si se comunica in termen de 5

zile de la primirea petitiilor.

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se pot realiza, daca sunt intrunite
conditiile tehnice necesare, si in format electronic.

In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii de pe documentele
detinute de autoritatea sau institutia publicd, costul serviciilor de copiere este suportat de
solicitant, in conditiile legii.

Se excepteazi de la accesul liber al cetatenilor urmatoarele informatii:

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Roméniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

c¢) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora
aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului
concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viafa,
integritatea corporala, sanitatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in

proces;
g) informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.

In cazul in care o persoani considera ca dreptul privind accesul la informatiile de
interes public a fost incidlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativa
conducatorului autorititii sau institugiei publice careia i-a fost solicitata informatia.

Persoana care se considera vatimata in drepturile sale poate depune reclamatia
administrativd in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit
al angajatilor din cadrul autoritdfii sau institutiei publice pentru aplicarea
prevederilor  Legii nr. 544/2001 si ale Normelor metodologice de aplicare a acesteia.
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