- avizeaza documentaiile de amenajare a teritoriului $i urbanism, precum Si
eliberarea certificatelor de urbanism, Tntocmeste si elibereaza autorizatii de
construire / desfiintare, organizeaza si exercitd controlyl propriu privind disciplina in
constructii ;

- realizeaza harta orasului, pe baza masuratorilor topografice efectuate in teren;

- contribuie la realizares planului urbanistic general, a planurilor urbanistice de
detaliu , urmareste respectarea acestora in teren;

- face propuneri pentru planul de amenajare a teritoriului, pe care il inainteaza spre
aprobare consiliului local

- asigurd elaborarea proiectelor de urbanism $i arhitectura prin procedurile de
incredintare, prevazute de lege, in colaborare cy Compartimentul Achizitii Publice,
urmareste proiectele pe parcursul elaborarii, receptionarii lucrérilor de proiectare :

- elaboreaza propuneri de organizare de cursuri de arhitectura pentru proiecte de
importanté deosebit :

- intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari ce privesc probleme de

urbanism, amenajarea teritoriului, etc ;
- participa la lucrarile comisiei de urbanism a Consiliului Loca] Eforie, prezentand

documentatiile inaintate de petenti ;
- intocmeste materiale informative pentru primar si consiliul local Cu privire la

urbanism si amenajarea teritoriului :
- coordoneaza activitatea personalului  si  stabileste atributii i sarcini  pentry

personalul compartimentului : 4 7
- intocmeste evaluarile performantelor profesionale individuale pentru personalul din

subordine; ‘
- Intocmeste rapoarte de Specialitate si proiecte de hotarari, pentru taxele pe care le

administreaza si urmareste incasarea acestora :
- vizeazi autorizatiile eliberate conform O.U.G. nr. 44/2008 privind desfasurares

activitatilor economice de catre persoanele fizice autorizate, intreprinderile individuale

si intreprinderile familiale X
- asigurd conditi necesare pentru integritatea, confidentialitatea si securitatea

datelor vehiculate in sectoarele din subordine.

SERVICIUL URBANISM S1 DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

Art. 51 Atributii :

- verificarea sj Tnregistrarea documentatiilor tehnice prezentate de beneficiari in
vederea eliberarii certificatului de urbanism si a autorizatiei de construire;
- verificarea pe teren a legalitatii documentatiilor tehnice prezentate:

avarii;
- primirea spre avizare a cererilor privind Thtocmirea proceselor — verbale de receptie
si a notelor de regularizare a taxelor la autorizatia de construire;

- participarea la receptia lucrarilor autorizate;
- Inregistrarea n registrele de evidenta a lucrarilor eliberate (autorizatii de construire,

autorizatii de demolare, certificate de urbanism, procese — verbale de receptie,note



de regularizare a taxelor Ia autorizatile de construire, note de constatare a

demolarilor);
- intocmirea proceselor — verbale de receptie la terminarea lucrarilor in cadrul

comisiei de receptie aprobata conform legii:

- asigura masuri pentru aplicarea normelor legale si tehnico-edilitare pentru
amenajarea si folosirea eficienta z terenurilor intravilane, respectarea perimetrului
construibil si a regimului constructiilor

- Intocmirea situatiilor statistice privind stadiul fizic al lucrarilor autorizate pentry
Directia Statistica a Judetului Constanta, Inspectoratul Pentru Calitatea Tn Constructii
Constanta, Consiliul Judetean Constanta, Institutia Prefectului Judetului Constanta:

- inventarierea lucrarilor autorizate Si pregatirea documentatiilor tehnice in vederea
arhivarii;

- eliberarea raspunsurilor |a cereri, sesizari ale cetatenilor cy privire la unele aspecte
de legalitate a autorizatiei de construire, proceselor verbale de receptie eliberate;

- verificarea continutului planurilor urbanistice de detaliu Tnaintate spre avizare sj
aprobare tinand seama de: teritoriul din care face parte terenul situat, amplasamentul
in cadrul zonei si vecinatatile terenului, actul de proprietate si servitutile terenului(in
cazul in care exista);

- Supunerea spre avizare comisiei de urbanism a planurilor urbanistice de detaliu;

- urmarirea si verificarea lucrarilor de constructie (daca au fost executate conform
documentatiilor si proiectelor de executie care au stat la baza autorizatiei de
construire;

- urmarirea si verificarea in teren g legalitatii lucrarilor de construire in orasul Eforie;

- propunerea de masuri administrative, conform reglementarilor n vigoare, pentry
nerespectarea regimului de autorizare 3 constructiilor;

- verificarea respectarii amplasamentelor constructiilor cu caracter provizoriu;

- participarea la actiunile de desfiintare pe cale administrativa a constructiilor
aplasate fara forme legale pe domeniul public si privat al orasului Eforie;

- atribuirea si verificarea numerelor stradale;

- atribuirea de numere pentru solicitanti, proprietari de imobile situate Tn zone nou
infiintate ce cuprind parcelari care s-au format ca urmare a aplicarii Legii 18/1991
fondului funciar, cu modificarile si completérile ulterioare, confirmarea de adrese |Ia
cererea solicitantilor — persoane fizice sij juridice;

- eliberarea adeverintelor privind  situatuatia intravilanulyi orasului Eforie, in
conformitate cu planurile de urbanism aprobate

- Colaboreaza cu unitatile specializate |a elaborarea Ilucrarilor de amenajare a
teritoriului, precum si pentru actualizarea acestora

- avizare cadastru in vederea intocmirii documentatiei pentru obtinerea autorizatiei de
construire conform Legii 453/2001 pentru modificarea si completarea Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii si unele masuri pentry
realizarea locuintelor, cu modificarile si completarile ulterioare :

- pregatirea documentatiilor necesare pentru aprobarea P.U.D.-urilor de catre

Consiliul Local;
- colaboreaza cu toate compartimentele din cadrul institutiei,precum si cuy alte institutii

in limita atributiilor stabilite;

a) in domeniul urbanismului sj amenajarii teritoriuluij :



- Supravegheaza aplicarea prevederilor Planului de Urbanism General si ale

Regulamentului local de urbanism.

- participa la receptia constructiilor autorizate conform legii in vederea stabilirii valorii
impozabile si regularizeaza taxele de autorizare.

- participa la trasarea lucrarilor de constructii autorizate legal.

- analizeaza sesizarile cetatenilor, agentilor economici sj institutiilor  privind
problemele legate de dezvoltarea urbanistica a localitatii,

- analizeaza si intocmeste autorizatii de racorduri/bransamente de orice fel.

- propune nominal proiectele de urbanism necesare teritoriului administrativ a|

oragului Eforie ;
- urmareste starea constructiilor, monumentelor de arhitectur si a zonelor de

rezervatlii si protectie de arhitectura;
- face propuneri pentru conservarea, repararea, restaurarea $i punerea in valoare a

monumentelor de arhitecturs:

- Intocmeste propuneri pentru atribuirea sau schimbarea denumirilor de strazi.

- asigura formarea bazei de date scrise s$i desenate prin crearea unor evidente
privind:  cadastrul localitédtii cu date referitoare |a tipul de proprietate asupra
imobilelor; date referitoare Ig intravilanul localittii, borne, denumiri de strazi, numere
postale pe strdzi; zone protejate, monumente istorice de arhitectura, arts, culturs,
ansambluri arhitecturale: zone de interdictie temporare sau definitive de construire;
refele utilitare de ap3, canalizare, energie electric $i termics, gaz telefon
documentatiile de urbanism aprobate, dezmembrari, unificari, parceldri, concesionari

terenuri .
- Intocmeste referate si face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in

domeniul urbanismului $i amenajarii teritoriului.

- asiguréd arhivarea actelor care le instrumenteazs,

- asigura informarea cetatenilor si da relatii acestora cu privire la problemele de
urbanism si amenajarea teritoriului.

- elibereaza autorizatii de construire pentru:

- lucréri de construire, reconstruire, modificare, extindere sauy reparare a cladirilor de
orice fel;

- lucrari de construire, réparare, protejare, restaurare, conservare, precum si orice
alte lucrari, indiferent de valoarea lor, ce urmeazi a fi efectuate Ia constructii
reprezentand monumente si ansambluri istorice, arheologice, de arhitectura, arts say
culturd, inclusiv cele din zonele lor de protectie;

- lucréri de construire, reconstruire, modificare, extindere sau reparare privind cdi de
comunicatie, dotari tehnico-edilitare subterane si aeriene, Tmprejmuiri si mobilier
urban, amenajari de spatji verzi, parcuri, piete si celelalte lucriri de amenajare a
spatiilor publice;

- constructii provizorii de santier necesare executiei lucrarilor de baza, dacs nu au
fost autorizate odats cu acestea;

- organizarea de tabere de corturi, cdsute sau de rulote;

- lucrari cu caracter provizoriu: tonete, cabine, spatii de Expunere situate pe caile $iTn
spatiile publice, corpuri gi panouri de afisaj, firme si reclame.

- elibereaza autorizatii de desfiintare si certificate de urbanism pentru lucrarile

mentionate mai sus.
- Intocmeste referate si face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in

domeniul de activitate a| compartimentului .
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- efectueaza control pe strazile oragului urmarind respectarea de catre cetateni a
Curateniei pe rigole, santuri si g imprejurimilor precum si amplasarea constructijlor
provizorii.
- verifica personal in teren starea domeniului public si/sau privat pentru a asigura o
buna si corecta exploatare Jintretinere, reparare a acestuia.
- la spatiile verzi :

e larba tajata

¢ copacii toletatii

@ crengile copacilor sa nu poata rani pietonii sau sa reduca vizibilitatea

curte.
e intretinerea intrarilor din oras
e plantarea florilor
udatul zonelor verzi
intretinerea parcurilor

© colectoare pluviale
e refacerea carosabil/trotuare dupa interventii RAJA, ENEL, etc

e verificarea in cel mult 2 zile in sezon in zona centrala
e verificarea saptamanala in extrasezon
e verificarea saptamanala in restul orasului
- propune studii de amenajarea teritoriului, urmand aplicarea acestora dupa

aprobarea autoritatilor locale.
- duce la indeplinire Hotararile Consiliului Local si Dispozitiile Primarulyi orasului

Eforie ;
- asigurd arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza in domeniul disciplinei in

constructii :
- verifica lucrarile de construire » reconstruire, modificare, extindere sj reparare a

cladirilor de orice fel inclusiv a imprejmuirilor ;
- verifica lucrarile executate fara autorizatie de construire sau realizate cu incalcarea

prevederilor acesteia;
- verifica lucrarile cu caracter provizoriu: chioscuri, tonete, cabine, spatii de afisaj,

firme si reclame.

- rezolva sesizarile cetatenilor referitore Ia probleme de autorizari si disciplina in
constructii.

- asigura respectarea disciplinei in construcii.

- Intocmeste, cand este cazul, procesele verbale de contraventie conform legii.

- intocmeste semestrial un raport privind respectarea programului de control, cu
semnalarea abaterilor constatate si modul de solutionare.

- fine evidenta actelor ce le instrumenteaza : certificate de urbanism, autorizatii de
construire desfiintare, procese verbale Ia terminarea lucrarilor si proceselor verbale
de constatare a contraventiilor.

- asigura arhivarea actelor pe care le instrumenteaza.

- transmite compartimentului impozite si taxe locale listele cy autorizatiile de
construire emise, (pentru constructii noi, extinderi, schimbari de destinatie, firme,
reclame, chioscuri, tonete) n vederea luarii in evidentd pentru impunere si
reglementarea taxelor Ia autorizatiile de construire, a caror titulari nu §-au prezentat
in termenul legal in vederea depunerii declaratiei privind valoarea finald a lucrarilor

autorizate .

[ ]



DIRECTIA ECONOMICA

Art. 52 Obiect de activitate

Directorul executiv al Directiei Economice se subordoneaza direct Primarului.
Prin atributiile stabilite in fisa postului are, in principal, urmatoarele prerogative :
- raspunde de respectarea metodologiei legale de elaborare g proiectului bugetului
local, antrendnd toate serviciile si institutiile publice locale |a fundamentarea
indicatorilor financiari, proiectul bugetului local astfel intocmit | prezinta ordonatorului
principal de credite:
- participa la fundamentarea economico-financiara a unor programe si proiecte ale
orasului, urmarind corelarea indicatorilor din proiecte cu resursele financiare alocate
prin bugetul local:
- urmareste si asigura atragerea la bugetul local a tuturor surselor de venituri,
stabilind masurile necesare sj solutiile legale pentru buna gestionare si executare 3
bugetului local;
- Intocmeste rapoarte de specialitate si proiecte de hotarari, pentru taxele pe care le
administreazs si urmareste incasarea acestora ;
- efectueaza analize pe baza de studii de eficienta economica si propune Consiliului
Local virarile de credite cat si solutii pentru utilizarea fondului de rezerva bugetara;
- Tntocmeste studii de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectuarii
unor Tmprumuturi in vederea realizarii unor actiuni si lucrari publice, urmarind
contractarea, garantarea si rambursarea acestora la termenele scadente;
- Intocmeste raportul anual de incheiere al contului de executie bugetara pe care ]|

Supune spre aprobarea Consiliului Local:
- asigura stabilirea, Incasarea s; urmarirea impozitelor si taxelor locale aprobate de

Consiliul Local;

- asigura Tncasarea si utilizarea taxelor speciale n scopul pentru care ay fost
instituite;

- asigura actualizarea, evidenticrea si buna administrare a patrimoniului public si
privat al orasului, colaborand in acest sens cu DADPP

- propune Consiliului Local masuri pentru eficientizares activitatii societatilor din sfera
serviciilor aflate sub autoritatea acestuia;

- organizeaza activitatile de inregistrare contabila a documentelor €conomico-
financiare si de gestiune a patrimoniului, cu respectarea normelor metodologice a
M.F. si a Legii contabilitatii in vigoare;

- verifica n permanenta legalitatea, oportunitatea si necesitatea angajarii unor
cheltuieli din bugetul local si sesizeaza Consiliul Local de indata ce constata incalcari
ale normelor legale th domeniul utilizarii fondurilor bugetare;

- asigura intocmirea documentatiilor economico-financiare necesare pentru
rectificarea bugetului local, conform cu prevederile legale in vigoare sj le prezinta

ordonatorului principal de credite;
- asigura masurile legale pentru exercitarea Controlului Financiar Preventiv si

propune primarului delegari de competente si altor persoane cu respectarea

prevederilor legale Tn vigoare:
- asigura intocmirea graficului de circulatie a documentelor financiar-contabile in

cadrul primariei si urmareste respectarea acestuia;

N\
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- participa cu date €conomico-financiare la intocmirea raportului anual al primarulyi

privind starea economica si sociala a orasului;
- asigura plata cheltuielilor angajate, ordonantate si lichidate in limita creditelor

bugetare si a disponibilitatilor aflate fn conturile deschise la trezorerie, prin semnarea
ordinelor de plata si 5 dispozitiilor bugetare:

- asigura administrarea conturilor de disponibil deschise la trezorerie s banca;

- asigura prezenta specialistilor din cadrul directiei |3 activitatea comisiilor de
specialitate ale Consiliulyi Local, la cererea acestora;

- asigura dotarea cu materiale de birotica a directiilor si serviciilor din organigrama
primariei, precum si implementarea unor programe de evidenta economica Si
financiara pe calculator:

- asigura confidentialitatea datelor pe care le gestioneaza la nivelyl Directiej
Economice, care nu sunt destinate publicitatii prin mass-media;

- organizeaza inventarierea patrimoniului public si privat si valorificarea acestor
inventare cu respectarea normelor contabile in vigoare:

- dispune aplicarea unor masuri de buna administrare si gospodarire a obiectelor de
inventar si bunurilor gospodaresti necesare functionarii in conditii optime a birourilor,
serviciilor si directiilor primariei;

- asigura indeplinirea masurilor dispuse de organele de control financiar si de
gestiune abilitate de lege, Tn termenele fixate de acestea:

- coordoneaza activitatea personalului  si  stabileste atributii si sarcini  pentru

personalul din subordine;
- intocmeste evaluarile performantelor profesionale individuale pentry personalul din

subordine;
- duce la indeplinire si alte atributiuni dispuse prin actele normative in vigoare say

prin hotarérile si dispozitiile emise de Consiliul Local, respectiv primar;

BIROUL EXECUTARI SILITE
Art. 53 Atributii

- efectueaza inspectii fiscale intocmind acte administrative fiscale;
- aplica procedurile de executare silita a creantelor bugetului local;
- asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea sj securitatea datelor

continute de fiecare dosar fiscal;
- Intocmeste dosare de executare silita, in baza datelor din evidenta proprie,

urmarind recuperarea creantelor bugetare;

- solicita sprijinul altor institutii Tn aplicarea procedurii de executare silita, conform
prevederilor legale: i

- verifica obiectiunile, contestatiile si plangerile formulate de contribuabili persoane
fizice si juridice la actele de control sau de impunere si raspunde de solutionarea

acestora in termenul legal;

- intocmeste informari cu privire la situatia derularii contractelor, propunand masuri
de imbunatatirea executarii acestora si pentru o mai eficienta urmarire a lor:

- executa, in baza prevederilor contractuale, calcularea veniturilor realizate in urma
contractelor Tncheiate si raspunde pentru corectitudinea si realitatea debitelor stabilite

pentru fiecare agent economic say persoana fizica:
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- evidentiaza agentii debitori sj face toate demersurile necesare n vederea incasarii
in termenele stabilite a acestor sume datorate;

- asigura evidentierea veniturilor extrabugetare rezultate 1n urma contractelor
incheiate prin Intocmirea de facturi pentru aceste sume; '

- asigura inregistrarea debitelor restante si urmareste aplicarea de majorari de
intarziere/penalitati intocmai CU prevederile contractului ncheiat cy fiecare agent
economic sau persoana fizica;

- asigurarea implementarii si exploatarea tuturor aplicatiilor specifice activitatii
serviciului;

- asigura administrarea bazelor de date;

- se deplaseazi pe teren In vederea solutiondrii debitelor incerte, recuperarea

debitelor restante $i depistarea bunurilor care ny sunt supuse impozitarii :
- asigura operarea si listarea situatiilor de inchidere a activitatii lunare si ori de cate

ori este necesar;

COMPARTIMENTUL COLECTARE TAXE §I IMPOZITE

e

creantelor bugetare, constatarea si verificarea materiej impozabile, impunerea tuturor
contribuabililor, persoane fizice $i juridice, solutionarea obiectiunilor,

- urmdreste, impreuna cu Serviciul Juridie, Contencios Administratiy $i Asistents
Sociald, executarea creantelor institutiei;

Art. 54 Atributii :

- la inceputul fiecarui an asigura intocmirea si distribuirea Instiintarilor de plata pentry
contribuabili persoane fizice sj juridice, in baza declaratiilor depuse de acestia;

- stabileste si aplica contraventiile legale( amenzi);

- stabileste penalitati pentru nedepunerea in termen a declaratiilor de impunere;

- Zilnic, elibereaza certificate fiscale solicitantilor,cu respectarea prevederilor legale:

- desfagoars activitatile de evidenta si urmarire a ncasarii veniturilor bugetului local;

- tine evidenta taxelor locale si a chiriilor datorate, majorarilor pentru incasarile
cuprinse In figele analitice de urmarire, care au urmétoarele surse:

- taxe locale sau chirii datorate ocupdrii domeniului public cu chioscuri, comert de
intdmpinare, organizdri de santier, comert ocazional, tonete, masute, rulote,
amplasarea firmelor si reclamelor in colaborare cu Diretia Administrare Domeniul

Public si Privat etc.:
- taxe locale datorate ocupadrii cu garaje a domeniuluij public sau privat al orasului

Eforie;

- orice alte venituri |a bugetul local, conform prevederilor legale:

- urmédreste sumele datorate de catre agentii economici, precum si calculul
majorérilor, responsabilitatea corectitudinii fnregistrarilor revenind persoanei care

intocmeste deschiderea rolului fiscal;
- incadreazé taxele in cuantumul aprobat de catre Consiliul Local al orasului Eforie:
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- calculeaza taxele |ocale de la detinatorii de constructii provizorii, garaje-
autoturisme, conform zonarij stabilite de citre compartimentele de specialitate;

- Intocmeste pand la termenele stabilite prin hotarar ale Consiliului Local,
borderourile cu sumele neachitate de citre agentii economici care ocupad domeniul
public si privat al orasului Eforie;

- efectueaza, pe bazs de program aprobat de citre directorul Directiei Economice,
control in teren cy privire la materia impozabil;

- Intocmeste documenta;ia, dupd verificarea Propunerilor priving scaderea unor
debite eronate si Tnainteaza referatyl pentru aprobare conducerii institutie;;

- informeaza conducerea si servigiile de specialitate asupra deficientelor din dosare;

- realizeaza activitatea de constatare $! stabilire a impozitelor $i taxelor datorate
bugetului local de catre persoanele juridice: impozitul pe cladiri sj terenuri, taxa
pentru folosirea terenurilor proprietate de stat in alte Scopuri decat pentry agriculturs
sau silviculturs, impozit asupra mijloacelor de transport, taxa pentru folosirea
mijloacelor de publicitate, afisaj si reclams, impozitul pe Spectacole, taxe speciale
efe.;

- introduce in baza de date actele de impunere, de modificare a masei impozabile si
de scoatere din evidenta a bunurilor impozabile sau taxabile;

- analizeazg sj solutioneazd cererile contribuabililor persoane juridice privind
restituirea say compensarea unor sume nedatorate, platite in plus sau eronat Ia
bugetul local:

- gestioneaza toate documentele referitoare |5 impunerea contribuabililor persoane
juridice;

- efectueazad controly fiscal, verificand persoane juridice din punct de vedere ga|

pentru nerespectarea obligatiilor fata de bugetul local si calculeazs, potrivit legii,
majordri de intarziere pentru neplata , in temenele legale, a impozitelor datorate;
- verificd persoanele juridice, din punct de vedere aj incadrérii in perioadele de

de persoanele juridice;
- efectueazs actiuni de control in vederea verificrii modului de declarare, stabilire,

constatare, impunere $i achitare a obligatiillor de plata citre bugetul local, a
identificarii si impunerii cazurilor de evaziune fiscalj;
- constata contraventiile si infractiunile din punct de vedere gz obligatiilor ctre
bugetul local si ia masuri, conform legislatiei in vigoare;

- analizeaza aspectele $i fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale Si
informeaza operativ conducerea asupra problemelor deosebite constatate, luand say
propunand masurile care se impun:;

- ia masuri pentry verificarea constatarilor facute de cstre organele de specialitate,
prin stabilirea sau, dupd caz, modificarea impunerilor desemnate in sarcina

contribuabililor, persoane juridice:



- analizeazd si prezints organelor competente avize say propuneri in legatura cu
acordarea de amandari, esalondri, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe,
precum si majorari de intarziere;

- efectueazs analize $i Intocmeste informari in legatura cu verificarea, constatarea Si
stabilirea impozitelor si taxelor In sarcina persoanelor juridice, rezultatele actiunilor
de verificare si impunere, masurile luate pentru nerespectares legislatiei fiscale,
cauzele care genereazs fenomenele de evaziune fiscald si propune masuri pentry
imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe locale.

- transmite Compartimentului Financiar, Contabilitate, Elaborare si Executie Buget
situatia lunara privind creantele nou create,

- realizeazd activitatea de constatare, stabilire si Opérare in baza de date gz
impozitelor si taxelor datorate bugetului local de catre contribuabilii persoane fizice:
impozitul pe cladiri, impozitul pe terenuri, impozitul asupra mijloacelor de transport
efc,;

- exercita controluy| fiscal, verificand persoanele fizice posesoare de bunuri impozabile
asupra veridicitatii declaratiei de impunere, asupra  modificarilor intervenite,
actualizadnd unde este cazy| impunerile initiale si luand masuri pentru incasarea
diferentelor de impozite stabilite;

- analizeaza, solutioneazs $i opereazi in baza de date cererile de scutire de |g plata
impozitelor si taxelor locale, in conformitate cy prevederile legale in domeniu;

- efectueazi rectificari de rol, impuneri si incetari de rol, analize si informari in
legaturd cu verificarea, constatarea si stabilirea impozitelor si taxelor in sarcina
persoanelor fizice:

- colaboreaza cu Biroyl Executari Silite $i sprijind activitatea acestuia, in vederea
urmaririi si recuperarii debitelor;

- verifica cererile de restituire in numerar gi documentele privind existenta plusului de
incaséri la unele debite din impozite si taxe, la care nu maj apar termene de plata si
opereaza in baza de date aceste restituiri;

- Intocmeste referatul de restituire pentru sumele platite de catre contribuabil, Tn plus

Sau eronat, la bugetul local:
- analizeazi cererile de eliberare a certificatelor de atestare fiscald pentry persoane

probleme in legatura cu impozitele si taxele locale;
- transmite Compartimentului Financiar, Contabilitate, Elaborare si Executie Buget

situatia [unara privind Creantele nou create.

COMPARTIMENTUL FINANCIAR, CONTABILITATE, ELABORARE SI EXECUTIE
BUGET

Potrivit legii contabilitatii (Legea nr. 82/1991, republicata), obligatia organizarii si
conducerii contabilitdti Tn cadruy| consiliilor locale, respectiv primariilor, revine
ordonatorului principal de credite $i sefului Compartimentului financiar-contabil.



(¢

Documentele justificative care stau Ia baza Tnregistrarilor in contabilitate angajeaza
raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat, aprobat ori Inregistrat in

contabilitate, dup4 caz.

Art. 55 Compartimentul Financiar, Contabilitate, Elaborare si Executie Buget asigura
respectarea prevederilor legale referitoare Ia administrarea finantelor publice si are

urmatoarele atributii:
a) Pe linie financiar-contabil3

- asigura organizarea si functionarea Tn bune conditii a contabilittii;

- urmareste finregistrarea cronologica si sistematic, prelucrarea si pastrarea
documentelor contabile;

- asigura controlul operatiunilor patrimoniale efectuate si al procedeelor de prelucrare
utilizate, precum si exactitatea datelor contabile furnizate;

- asigurd respectarea planului de conturi general, modelelor, registrelor si
formularelor comune privind activitatea contabild si normelor metodologice privind
intocmirea si utilizarea acestora;

- avizeazd angajarea si ordonantarea cheltuielilor institutiei, In conformitate cy
legislatia Tn  vigoare, respectiv. Ordinul  Ministerului Finantelor  Publice
nr.1792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum sj
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare sj legale, cu modificarile
$i completérile ulterioare, prin intermediul persoanelor desemnate prin Dispozitie a
Primarului oragului Eforie:

- efectueaza lichidarea si plata cheltuielilor institutiei, in conformitate cy legislatia Tn
vigoare, prin intermediul persoanelor desemnate prin Dispozitie a Primarului orasului

Eforie;

angajarea, lichidarea, ordonantarea s plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare sj legale, cu modificirile
si completarile ulterioare;

- Tntocmeste situatii financiare privind activitatea din cadrul capitolelor: autoritate
executiva, canalizare, ap3, salubritate, la termenele stabilite prin legea contabilitatii si
normele Ministerului Finantelor Publice;

- verifica si centralizeaza situatiile financiare ale serviciilor publice de sub autoritatea
Consiliului Local al orasului Eforie si ale societatilor comerciale la care Consiliul Local
al orasului Eforie este actionar sau asociat;

- pe baza informatjiilor privind incasarea veniturilor, intocmeste situatiile financiare ale
Consiliului Local al orasului Eforie §$i asigura transmiterea acestora in termenui
indicat la organele teritoriale ale Ministerulyi Finantelor Publice;

- administreaza baza de date a patrimoniului oragului Eforie, respectiv bunuri ce
aparfin domeniului public si domeniului privat, mijloace fixe, precum si obiecte de
inventar aflate in patrimoniul i Primariei Eforie;

- gestioneaza si actualizeazi periodic baza de date a patrimoniului Primariei Eforie,
Impreuna cu serviciile publice locale, unitatile de invatdmant, societstile comerciale

aflate sub autoritatea Consiliului Local al orasului Eforie;



